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中共桃花源街道工作委员会

关于确定电子政务内网管理人员的通知
各村（社区）、街道各办所：
根据酉阳县电子政务内网管理要求，经桃花源街道党工委会议研究，确定桃花源街道电子政务内网管理人员。现将管理人员及职能职责通知如下：
一、管理人员
系统管理员：秦齐
安全保密管理员：徐旌杰
安全审计员：周砚
二、职能职责
(一)系统管理员
主要负责系统的日常运行维护工作，工作职责包括：
1.负责机房日常管理工作；负责网络拓扑图、网络接线表、网络管理记录、网络运行记录和网络检修记录等网络资料；及时对网络系统的故障和服务器的故障进行响应，并对网络系统故障处理办法进行记录；
2.负责网络设备的硬件管理维护，保障设备的正常运转。对外来维护人员的对设备的操作进行全程旁站陪同
3.负责服务器的操作系统、应用系统的安装、配置和维护；
4.负责服务器和连入网络的设备备份和恢复(包括各项安全策略)。
(二)安全保密管理员
主要负责系统的日常安全保密管理工作，包括用户账号管理以及安全保密设备和安全保密策略制定。
工作职责包括：
1.负责系统的日常安全保密管理工作监视计算机的安全运行情况，并及时上报各种违纪、违规和违法事件；
2.落实各种不安全环境因素防范措施，应对各种突发事件调查违纪、违规和违法事件并提出调查报告；
3.负责各项安全策略的制订实施；
4.负责台帐的统计与保管；
5.负责系统中出现的安全事件的处理与记录，负责系统安全设备技术资料的整理维护；
6.定期进行病毒防治及进行运行风险分析，定期查看和备份网络安全设备的日志。
（三)安全审计员
主要负责对系统管理员、安全保密管理员的操作行为进行审计、跟踪分析和监督检查，定期形成审计报告，及时发现违规行为，并定期向本单位保密工作领导小组汇报相关情况。
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